附件4：
个人在线缴费系统操作指南

一、 进入缴费界面，点击缴费。
 [image: https://gaoshi.cnu.edu.cn/images/content/2020-04/20200427171439262853.png]
1.若所缴费用项确认全部为“单位缴费”，则无需处理。
2.若所缴费用项为“个人缴费”，则按步骤提示，逐步进行。
 [image: https://gaoshi.cnu.edu.cn/images/content/2020-04/20200427171632992093.jpg]
[bookmark: _GoBack]注意：（1）缴费前，请先确认发票信息。
（2）请在首都师范大学校园统一支付平台核实缴款人编号后姓名以及实际支付金额后再进行缴费，如下图所示。
[image: ]
2. 培训费和考务证书费为必缴费项，系统则默认“已勾选”。
3. 缴费成功后，等待缴费审核。
 [image: https://gaoshi.cnu.edu.cn/images/content/2020-04/20200427172012445234.png]
4. 缴费审核通过后可在规定时间内打印学员证，并在个人系统站内信中查收《学员通知单》。
[image: https://gaoshi.cnu.edu.cn/images/content/2020-04/20200427172044429317.png]
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